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GUIA PER A LA PRESENTACIÓ DE LES 
PROPOSTES 
● Esta guia no és oficial i pretén servir d'ajuda en la presentació de les 
propostes al Concurs i, com a tal, pot contindre errors. 
 
● La responsabilitat en la introducció de les dades i documents en la 
Plataforma de Contractació del Sector Públic (*PCSP), així com dels panells en 
el repositori, és exclusiva dels licitadors, no podent justificar-se un error en 
esta guia d'ajuda. 
 
● El procés d'introducció de dades i documents en la *PCSP, pot suposar 
molt de temps per a qui no tinga experiència en l'ús de la plataforma, per la 
qual cosa s'aconsella no esgotar el termini màxim de presentació i realitzar-lo 
amb alguns dies d'antelació. 

 
● Per a poder pujar els documents a la *PCSP, ha de tindre instal·lat en el 
seu ordinador el programa Java i comprovar que la seua configuració de 
seguretat no bloqueja l'aplicació que es descarrega des de la Plataforma. 
 
● Els panells NO HAN DE PUJAR-SE al repositori de la web 
(https://concursopalaciocongresoselche.diputacionalicante.es/lema-formulario/) 
fins que no s'haja completat prèviament la presentació dels documents en la 
Plataforma de Contractacions de l'Estat, posant exactament el mateix lema que 
s'ha indicat en l'apartat corresponent. 
 
● Li aconsellem que es familiaritze en l'ús de la *PCSP amb uns dies 
d'antelació. 
 
● Tinga en compte que la PCSP tancarà l'admissió de documents el dia 
23 de juliol a les 23:59h, per la qual cosa, encara que vosté estiga treballant en 
la presentació, ja no l'admetrà passat eixe temps. 
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COMPROVACIÓ PRÈVIA  
Per a la presentació de propostes resulta necessari disposar d'un certificat 
digital emés per un prestador de servicis de certificació reconegut, excepte per 
a licitadors estrangers que no disposen d'este certificat. 
 
Pot comprovar la validesa del seu certificat en esta adreça web: 
https://valide.redsara.es/valide/validarCertificado/ejecutar.html 
 

 
 
En el cas de licitadors estrangers que no disposen de certificat reconegut en la 
web anterior, quan se li sol·licite el document d'identificació, haurà de 
seleccionar “uns altres”. (Veure punt 7 d'esta guia) 
 
Havent-se detectat un error en la web de la Plataforma de Contractes de l'Estat, 
per a presentar-se al concurs resulta necessari disposar d'alguna mena de 
certificat, encara que no siga reconegut, per a l'acceptació del sobre 3 que 
figura en el punt 16.  
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PRIMERA PART: DONAR-SE D'ALTA EN LA 
PLATAFORMA DE CONTRACTACIONS DE 
L'ESTAT 
 
1. Entrar en la web https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma  
I polsar sobre “Empreses” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Polsar sobre “Registrar-se” 
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3. Introduir les dades d'acte registre 
 

 
 

 
4. Una vegada introduïts les dades i polsat sobre “Acceptar” es rebrà un 
email en el correu electrònic que ha indicat, amb un enllaç que haurà de seguir 
per a confirmar el nom d'usuari i contrasenya. 
 

 
 
Si té problemes per a accedir una web una vegada registrat o li apareix el 
missatge d'error “No s'ha pogut iniciar sessió per a eixe ANEU d'usuari i 
contrasenya” prove de canviar la seua contrasenya. 
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5. Una vegada confirmat l'usuari i contrasenya s'accedix a una pantalla 
d'avisos (En altres casos, tornar a entrar en “Empreses”). Polsar sobre “Editar 
perfil” per a completar la informació del concursant. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Per al cas que no li aparega la pantalla anterior, vaja de nou a la web  
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma  
I polse de nou sobre “Empreses” (veure punt 1 d'esta guia) i introduïsca la seua 
ANEU d'usuari i contrasenya.) 
 
 
 
 
6. En la pantalla següent polsar sobre “modificar dades”:  
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7. Introduir totes les dades que se sol·liciten i una vegada completat, 
polsar sobre “següent >>” 
 

 
 
Dades bàsiques 
Dades de l'usuari 
Usuari apareix el que s'ha donat amb anterioritat. 
E-mail apareix el que s'ha donat amb anterioritat. 
Dades addicionals 
Dades de l'usuari 
Nom: Introduir nom. 
Cognoms: Introduir cognom. 
Núm. Identificació: (Per a concursants sense certificat, seleccionar “altres”) i 
introduir el número. 
E-mail a l'efecte de comunicacions: Introduir email. 
E-mail a l'efecte de comunicacions per a Concursos de Projectes: Introduir 
email. 
Dades de l'empresa 
Núm. Identificació: Pot ser el mateix que l'anterior. (per a concursants sense 
certificat, seleccionar “altres”) i introduir el número. 
Raó social: Pot ser el nom i cognoms que s'ha donat com a usuari. 
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8. La següent pantalla mostra avisos amb els canvis realitzats i si tot és 
correcte, polse en “He llegit els avisos i accepte les modificacions” i a 
“Finalitzar” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
9. Pot ser que reba un email amb un enllaç en el qual haurà de confirmar els 
canvis. 
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SEGONA PART: AFEGIR LES DADES DE LA 
LICITACIÓ DEL CONCURS 
 
10. Accedir a la licitació del concurs, a través de la web del concurs o bé 
copie l'enllaç: 
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz
0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjc5JU
Dcyd8wrcPbRLXSvKfL0inHw9PAJtbfULcnMdAWTDte4!/ 
 
 
11. Polsar sobre Afegir esta licitació a «Les meues Licitacions» i en la pantalla 
següent confirmar polsant sobre “Acceptar” 
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TERCERA PART: AFEGIR LES DADES I 
DOCUMENTS DE LA LICITACIÓ DEL 
CONCURS A LA PLATAFORMA DE 
CONTRACTACIONS DE L'ESTAT  
 
(Recorde que a la plataforma únicament cal pujar els documents administratius i 
la memòria juntament amb una còpia en baixa resolució dels panells. La suma 
de fitxers no pot superar 27 Mb a Java de 32 bits i 38 Mb a Java de 64 bits) 

 
 
12. En el cas que no ho faça a continuació del pas 11, accedisca a la seua 
pantalla d'usuari i polse sobre “Les meues licitacions” 
 

 
 
O en aquesta pantalla 
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13. En la pantalla de “Les meues Licitacions” polsar sobre V4-053/2025 
 

 
 
 
 
14. En la pantalla de la licitació del concurs (Expedient: V4-053/2025), polsar 
sobre “Preparar oferix/sol·licitud de participació” i es descarregarà al seu equip 
l'aplicació Java *LicitacionelectronicaPLACSP.*jnlp. (Comprove que el seu 
ordinador no bloqueja l'aplicació descarregada, necessària per a pujar la 
documentació a la Plataforma de Contractacions de l'Estat) 
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15. Òbriga l'aplicació Java *LicitacionelectronicaPLACSP.*jnlp i active “Crear 
nova oferta…” i “Acceptar”. 
 

 
 
Si en intentar iniciar l'aplicació li apareix el missatge d'error “aplicació 
bloquejada per la seguretat de *java”, accedisca al Panell de Control de Java, 
entre en la pestanya de Seguretat i polse sobre “Editar llista de llocs…” i 
agregue el lloc web de https://contrataciondelestado.es/  
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16. En la nova pantalla: 

 
 
● Polse sobre l'apartat “02-Licitador” 
○ Introduïsca el lema,  
○ Tipus Empresa: Seleccione Empresa o UTE 
○ Comprove el seu nom, 
○ Comprove el seu núm. d'identificació: (si no disposa de Certificat Digital 
reconegut, seleccione “uns altres”). 
○ Indique si és PIME (SI/NO és indiferent en este concurs). 
○ Polse sobre “Nou” per a afegir el nom de l'apoderat: 
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○ Introduïsca el nom 
○ Introduïsca el seu núm. d'identificació: (si no disposa de Certificat Digital 
reconegut, seleccione “uns altres”). 
○ Seleccione “Tipus d'apoderat”. 
○ Polse sobre “AFEGIR A LA TAULA” 
● Polse sobre “GUARDAR”. 
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● Polse sobre l'apartat “03-Autoritzacions”, seleccione si desitja 
comunicacions electròniques i polse sobre “Guardar”  

 
● Polse sobre l'apartat “05-Sobres” i puge els documents sol·licitats en la 
nova pantalla, que apareixeran amb la indicació de “Estat” en roig, en PDF (el 
procés de pujada de documents pot ser lent, tinga paciència), polsant sobre:  
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○ “DOCUMENTACIÓ GENERAL” 
■ Acreditació de la condició d'arquitecte (còpia del títol habilitant) 
■ Sol·licitud de participació: (Annex I del Plec de condicions 
Administratives) 
■ Consentiment de difusió del treball. 
■ *DEUC: (Annex II del Plec de condicions Administratives) 
■ “Declaració empreses estrangeres”, si és procedent. 
■ Compromís constitució UTE, si és procedent (Annex III del Plec de 
condicions Administratives) 
■ Personalitat: Còpia del NIF 

* Estos documents NO HAN DE FIRMAR-SE, ja que són anònims. 
 

○ “PROPOSTA ARQUITECTÒNICA” 
■  “Oferta tècnica”: Puge la memòria i la còpia en PDF dels panells a baixa 
resolució. 
● Polse sobre “VALIDAR” i comprove que no té cap apartat marcat en Rojo. 
● Si tot és correcte, polse sobre “PREPARAR ENVIAMENT”  

* Estos documents NO HAN DE FIRMAR-SE, ja que són anònims. 
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17. En la nova pantalla, seleccionar els sobres a firmar, que apareixeran amb 
la indicació de “Estat” en roig. 
 
En el cas d'haver seleccionat “Uns altres” en l'apartat “02-Licitador”, només 
apareixerà en roig el sobre 3. 

 
Polsar sobre “Firmar amb certificat reconegut”. 
 
En el cas de concursants sense certificat reconegut, utilitze qualsevol tipus de 
certificat del qual dispose o creu un nou encara que no estiga reconegut per 
cap entitat de certificació i comprove que l'estat del sobre 3 passa a color verd. 
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18. En la nova pantalla, polsar sobre “Enviar documentació” 
 

 
 
Després d'enviar la documentació, rebrà un email en el qual podrà descarregar 
el justificant. Li recomanem fer-ho ja que és l'única documentació que li 
quedarà després d'acabar el procés. 
 
En el correu que reba polse sobre l'enllaç adjunt i introduïsca el codi inclòs en el 
missatge per a descarregar el justificant mitjançant codi segur de verificació.  
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QUARTA PART: PUJAR ELS PANELLS               
A LA WEB 

 
19. Entre en l'adreça web: 
https://concursopalaciocongresoselche.diputacionalicante.es/lema-formulario/ 
 
Lema: introduïsca el mateix lema que va indicar en el punt 15. 
Pot pujar fins a un màxim de 6 panells en qualsevol dels formats *tiff, *jpg, *png 
i pdf, sense limitació de grandària en Mb. 
 
Quan els haja pujats, polse a “Enviar” 

 

PROCÉS DE SELECCIÓ  
 
Està previst que les primeres reunions del jurat se celebren a principis de 
setembre i l'última reunió, durant la setmana 46, al novembre. 
Qualsevol actualització de dates s'indicarà en la *subpágina “Calendari” de la 
web del concurs. 
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