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GUÍA PARA LA PRESENTACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS 
● Esta guía no es oficial y pretende servir de ayuda en la presentación de 
las propuestas al Concurso y, como tal, puede contener errores. 
 
● La responsabilidad en la introducción de los datos y documentos en la 
Plataforma de Contratación del Sector Público (PCSP), así como de los paneles 
en el repositorio, es exclusiva de los licitadores, no pudiendo justificarse un 
error en esta guía de ayuda. 
 
● El proceso de introducción de datos y documentos en la PCSP, puede 
suponer mucho tiempo para quien no tenga experiencia en el uso de la 
plataforma, por lo que se aconseja no agotar el plazo máximo de presentación y 
realizarlo con algunos días de antelación. 

 
● Para poder subir los documentos a la PCSP, debe tener instalado en su 
ordenador el programa Java y comprobar que su configuración de seguridad 
no bloquea la aplicación que se descarga desde la Plataforma. 
 
● Los paneles NO DEBEN subirse al repositorio de la web 
(https://concursopalaciocongresoselche.diputacionalicante.es/lema-formulario/) 
hasta que no se haya completado previamente la presentación de los 
documentos en la Plataforma de Contrataciones del Estado, poniendo 
exactamente el mismo lema que se ha indicado en el apartado correspondiente. 
 
● Le aconsejamos que se familiarice en el uso de la PCSP con unos días de 
antelación. 
 
● Tenga en cuenta que la PCSP cerrará la admisión de documentos el 
día 23 de julio a las 23:59h, por lo que, aunque usted esté trabajando en la 
presentación, ya no la admitirá pasado ese tiempo. 
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COMPROBACIÓN PREVIA  
Para la presentación de propuestas resulta necesario disponer de un certificado 
digital emitido por un prestador de servicios de certificación reconocido, 
excepto para licitadores extranjeros que no dispongan de dicho certificado. 
 
Puede comprobar la validez de su certificado en esta dirección web: 
https://valide.redsara.es/valide/validarCertificado/ejecutar.html 
 

 
 
En el caso de licitadores extranjeros que no dispongan de certificado 
reconocido en la web anterior, cuando se le solicite el documento de 
identificación, deberá seleccionar “otros”. (Ver punto 7 de esta guía) 
 
Habiéndose detectado un error en la web de la Plataforma de Contratos del 
Estado, para presentarse al concurso resulta necesario disponer de algún tipo 
de certificado, aunque no sea reconocido, para la aceptación del sobre 3 que 
figura en el punto 16.  
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PRIMERA PARTE: DARSE DE ALTA EN LA 
PLATAFORMA DE CONTRATACIONES DEL 
ESTADO 
 
1. Entrar en la web https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma  
Y pulsar sobre “Empresas” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Pulsar sobre “Registrarse” 
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3. Introducir los datos de auto registro 
 

 
 

 
4. Una vez introducidos los datos y pulsado sobre “Aceptar” se recibirá un 
email en el correo electrónico que ha indicado, con un enlace que deberá seguir 
para confirmar el nombre de usuario y contraseña. 
 

 
 
Si tiene problemas para acceder una web una vez registrado o le aparece el 
mensaje de error “No se ha podido iniciar sesión para ese ID de usuario y 
contraseña” pruebe a cambiar su contraseña. 
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5. Una vez confirmado el usuario y contraseña se accede a una pantalla de 
avisos (En otros casos, volver a entrar en “Empresas”). Pulsar sobre “Editar 
perfil” para completar la información del concursante. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Para el caso de que no le aparezca la pantalla anterior, vaya de nuevo a la web  
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma 
Y pulse de nuevo sobre “Empresas” (ver punto 1 de esta guía) e introduzca su 
ID de usuario y contraseña.) 
 
 
6. En la pantalla siguiente pulsar sobre “modificar datos”:  
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7. Introducir todos los datos que se solicitan y una vez completado, 
pulsar sobre “siguiente >>” 
 

 
 
Datos básicos 
Datos del usuario 
Usuario aparece el que se ha dado con anterioridad. 
E-mail aparece el que se ha dado con anterioridad. 
Datos adicionales 
Datos del usuario 
Nombre: Introducir nombre. 
Apellidos: Introducir apellido. 
Nº Identificación: (Para concursantes sin certificado, seleccionar “otros”) e 
introducir el número. 
E-mail a efectos de comunicaciones: Introducir email. 
E-mail a efectos de comunicaciones para Concursos de Proyectos: Introducir 
email. 
Datos de la empresa 
Nº Identificación: Puede ser el mismo que el anterior. (para concursantes sin 
certificado, seleccionar “otros”) e introducir el número. 
Razón social: Puede ser el nombre y apellidos que se ha dado como usuario. 
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8. La siguiente pantalla muestra avisos con los cambios realizados y si todo 
es correcto, pulse en “He leído los avisos y acepto las modificaciones” y en 
“Finalizar” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
9. Puede que reciba un email con un enlace en el que deberá confirmar los 
cambios. 
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SEGUNDA PARTE: AÑADIR LOS DATOS DE LA 
LICITACIÓN DEL CONCURSO  
 
10. Acceder a la licitación del concurso, a través de la web del concurso o 
bien copie el enlace: 
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz
0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjc5JU
Dcyd8wrcPbRLXSvKfL0inHw9PAJtbfULcnMdAWTDte4!/ 
 
 
11. Pulsar sobre Añadir esta licitación a «Mis Licitaciones» y en la pantalla 
siguiente confirmar pulsando sobre “Aceptar” 
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TERCERA PARTE: AÑADIR LOS DATOS Y 
DOCUMENTOS DE LA LICITACIÓN DEL 
CONCURSO A LA PLATAFORMA DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO  
 
(Recuerde que a la plataforma únicamente hay que subir los documentos 
administrativos y la memoria junto con una copia en baja resolución de los 
paneles. La suma de ficheros no puede superar 27 Mb en Java de 32 bits y 38 
Mb en Java de 64 bits) 
 
12. En el caso de que no lo haga a continuación del paso 11, acceda a su 
pantalla de usuario y pulse sobre “Mis licitaciones” 
 

 
 
O en esta pantalla 
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13. En la pantalla de “Mis Licitaciones” pulsar sobre V4-053/2025 
 

 
 
 
 
14. En la pantalla de la licitación del concurso (Expediente: V4-053/2025), 
pulsar sobre “Preparar oferta/solicitud de participación” y se descargará a su 
equipo la aplicación Java LicitacionelectronicaPLACSP.jnlp. (Compruebe que su 
ordenador no bloquea la aplicación descargada, necesaria para subir la 
documentación a la Plataforma de Contrataciones del Estado) 
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15. Abra la aplicación Java LicitacionelectronicaPLACSP.jnlp y active “Crear 
nueva oferta…” y “Aceptar”. 
 

 
 
Si al intentar iniciar la aplicación le aparece el mensaje de error “aplicación 
bloqueada por la seguridad de java”, acceda al Panel de Control de Java, entre 
en la pestaña de Seguridad y pulse sobre “Editar lista de sitios…” y agregue el 
sitio web de https://contrataciondelestado.es/ 
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16. En la nueva pantalla: 

 
 
● Pulse sobre el apartado “02-Licitador” 
○ Introduzca el lema,  
○ Tipo Empresa: Seleccione Empresa o UTE 
○ Compruebe su nombre, 
○ Compruebe su nº de identificación: (si no dispone de Certificado Digital 
reconocido, seleccione “otros”). 
○ Indique si es PYME (SI/NO es indiferente en este concurso). 
○ Pulse sobre “Nuevo” para añadir el nombre del apoderado: 
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○ Introduzca el nombre 
○ Introduzca su nº de identificación: (si no dispone de Certificado Digital 
reconocido, seleccione “otros”). 
○ Seleccione “Tipo de apoderado”. 
○ Pulse sobre “AÑADIR A LA TABLA” 
● Pulse sobre “GUARDAR”. 
 

 
 

 

14 



 
 

● Pulse sobre el apartado “03-Autorizaciones”, seleccione si desea 
comunicaciones electrónicas y pulse sobre “Guardar”  

 
● Pulse sobre el apartado “05-Sobres” y suba los documentos solicitados 
en la nueva pantalla, que aparecerán con la indicación de “Estado” en rojo, 
en PDF (el proceso de subida de documentos puede ser lento, tenga paciencia), 
pulsando sobre:  
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○ “DOCUMENTACIÓN GENERAL” 
■ Acreditación de la condición de arquitecto (copia del título habilitante) 
■ Solicitud de participación: (Anexo I del Pliego de Condiciones 
Administrativas) 
■ Consentimiento de difusión del trabajo. 
■ DEUC: (Anexo II del Pliego de Condiciones Administrativas) 
■ “Declaración empresas extranjeras”, si procede. 
■ Compromiso constitución UTE, si procede (Anexo III del Pliego de 
Condiciones Administrativas) 
■ Personalidad: Copia del NIF 

* Estos documentos NO DEBEN FIRMARSE, ya que son anónimos. 
 

○ “PROPUESTA ARQUITECTÓNICA” 
■  “Oferta técnica”: Suba la memoria y la copia en PDF de los paneles a 
baja resolución. 
● Pulse sobre “VALIDAR” y compruebe que no tiene ningún apartado 
marcado en Rojo. 
● Si todo es correcto, pulse sobre “PREPARAR ENVÍO”  

* Estos documentos NO DEBEN FIRMARSE, ya que son anónimos. 
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17. En la nueva pantalla, seleccionar los sobres a firmar, que aparecerán con 
la indicación de “Estado” en rojo. 
 
En el caso de haber seleccionado “Otros” en el apartado “02-Licitador”, solo 
aparecerá en rojo el sobre 3. 

 
Pulsar sobre “Firmar con certificado reconocido”. 
 
En el caso de concursantes sin certificado reconocido, utilice cualquier tipo de 
certificado del que disponga o cree uno nuevo aunque no esté reconocido por 
ninguna entidad de certificación y compruebe que el estado del sobre 3 pasa a 
color verde. 
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18. En la nueva pantalla, pulsar sobre “Enviar documentación” 
 

 
 
Tras enviar la documentación, recibirá un email en el cual podrá descargar el 
justificante. Le recomendamos hacerlo ya que es la única documentación que le 
quedará tras terminar el proceso. 
 
En el correo que reciba pulse sobre el enlace adjunto e introduzca el código 
incluido en el mensaje para descargar el justificante mediante código seguro de 
verificación.  
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CUARTA PARTE: SUBIR LOS PANELES A       
LA WEB  

 
19. Entre en la dirección web: 
https://concursopalaciocongresoselche.diputacionalicante.es/lema-formulario/ 
 
Lema: introduzca el mismo lema que indicó en el punto 15. 
Puede subir hasta un máximo de 6 paneles en cualquiera de los formatos tiff, 
jpg, png y pdf, sin limitación de tamaño en Mb. 
 
Cuando los haya subido, pulse en “Enviar” 

 

PROCESO DE SELECCIÓN  
 
Está previsto que las primeras reuniones del jurado se celebren a principios de 
septiembre y la última reunión, durante la semana 46, en noviembre. 
Cualquier actualización de fechas se indicará en la subpágina “Calendario” de 
la web del concurso. 
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